Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie

STAROSTWO POWIATOWE W MRAGOWIE OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

- stanowisko informatyka w Wydziale Organizacji i Kadr w Starostwie Powiatowym w Mragowie

Mragowo, dnia 28 pazdziernika 2022 r.

Nasz znak: OR.2110.5.2022

STAROSTWO POWIATOWE W MRAGOWIE OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

- stanowisko informatyka w Wydziale Organizacji i Kadr w Starostwie Powiatowym w Mragowie

Miejsce wykonywania pracy - Starostwo Powiatowe w Mragowie ul. Krélewiecka 60 A, 11 - 700 Mragowo.
I. Wymagania zwiagzane ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

wyksztatcenie srednie,

dobra znajomos¢ systeméw operacyjnych MS Windows. Podstawowa znajomos¢ koncepcji sieci (TCP / IP).

Podstawowa znajomos¢ srodowiska Active Directory. Podstawowa znajomos¢ technologii wirtualizacyjnych Hyper-V

i/lub VMware. Komunikatywnos¢, odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole,

e posiadanie uprawnien do instalacji urzadzen elektrycznych do 1kV,

e min 5 letni staz pracy na stanowisku informatyk,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ podstawowych regulacji aktéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego w tym:
ustawy o samorzadzie powiatowym, przepiséw o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej
oraz Kodeksu postepowania administracyjnego,

- doswiadczenie w administrowaniu systemami storage,

- doswiadczenie w administrowaniu urzadzeniami sieciowymi,

- doswiadczenie w administrowaniu MS SQL,

- umiejetnos¢ administrowania urzadzeniami brzegowymi sieci (Firewall, UTM),

- minimalne 3 letnie doswiadczenie w administrowaniu rozbudowana strukturg informatyczna.

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku informatyka w Wydziale Organizacji i Kadr w Starostwie
Powiatowym w Mragowie:

. administrowanie systemami Windows/Windows Server/Linux; administracja srodowiskami wirtualnymi,

. administrowanie ustugami katalogowymi Active Directory, serwerami aplikacyjnymi, plikéw, bazodanowymi, pocztowymi,
. administrowanie systemami storage (macierze dyskowe, urzadzenia NAS, itp.),

. monitorowanie systemow IT,

. zarzadzanie kopiami zapasowymi; biezace wsparcie uzytkownikéw,

. planowanie rozwigzan w zakresie infrastruktury IT,

. zapewnienie niezawodnego dziatania systeméw informatycznych, infrastruktury sieciowej oraz serwerowej nalezacej do
Starostwa, poprzez:

a) zarzadzanie oraz monitorowanie,

b) dbanie o bezpieczenstwo systemoéw informatycznych,

c¢) diagnozowanie oraz rozwigzywanie probleméw zwigzanych z jej funkcjonowaniem,

d) instalowanie, konfigurowanie oraz nadzorowanie sprzetu,
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8. zarzadzanie domeng powiat.mragowo.pl,

9. wspdtpraca z IOD w celu zapewnienia ochrony zasobéw informacyjnych Starostwa,

10. utrzymanie i rozbudowa zintegrowanego systemu informatycznego w Starostwie poprzez zakup, wdrazanie oraz nadzoér
nad eksploatacjg oprogramowania,

11. redagowanie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie,

12. administrowanie stronami internetowymi Starostwa,

13. planowanie, zakup oraz nadzér nad eksploatacjg sprzetu komputerowego - utrzymanie ciggtosci pracy stacji roboczych,
14. nadzér nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych oraz serwisu pogwarancyjnego sprzetu komputerowego,

15. tworzenie i utrzymanie niezbednej dokumentacji technicznej,

16. pomoc techniczna Swiadczona pracownikom w zakresie uzytkowanego w Starostwie oprogramowania oraz w
codziennych problemach zwigzanych z pracg na stanowiskach komputerowych,

17. obstuga systemu do nagrywania oraz transmisji sesji Rady - obstuga posiedzen zdalnych Rady i Komisji Rady,

18. koordynacja i organizacja systemoéw informatycznych zwigzanych z wyborami samorzadowymi,

19. zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, faksowej i alarmowe;.

Ill. Warunki pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa, przewaznie siedzaca z przewaga wysitku umystowego, przy monitorze ekranowym,
jednozmianowa w petnym wymiarze czasu pracy tj. 40 godzin tygodniowo, 8 godzin na dobe.

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Mragowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

V. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys zawodowy (CV),

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

¢) list motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymaganh dodatkowych na ww. stanowisku,

d) kserokopie dyplomoéw lub Swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) dokumentacja poswiadczajgca zatrudnienie na stanowisku informatyka,

f) oswiadczenie, iz kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

h) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

i) kserokopie referencji, opinii, zaswiadczen o ukonczonych specjalistycznych kursach w zakresie informatyki,

j) oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie pracy na wskazanym stanowisku,

k) oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjna i oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (druk klauzuli informacyjnej oswiadczenia dotagczony do ogtoszenia o konkursie).

Dokumenty dodatkowe:

a) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach,

b) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (w przypadku kandydatéw niepetnosprawnych, ktérzy chca
skorzystac z uprawnienia do pierwszenstwa

w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wytaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, na zasadach
okreslonych w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

) inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy.

Termin, sposdb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Termin:

do dnia 8 listopada 2022 r.

2. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata
oraz dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko: informatyk w Wydziale Organizacji i Kadr”.

3. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych oséb w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Mragowie, pokéj 15 przy

ul. Krélewieckiej 60A lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Mragowie,

ul. Krélewiecka 60A 11 - 700 Mraggowo. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego w
Mragowie, a nie data stempla pocztowego.

Informacje dodatkowe:
Aby zakwalifikowac sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetnia¢ wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
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stopniu wymagania dodatkowe, a takze ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw. Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi
wyfacznie na oferty kandydatéw, ktdérzy spetnia wymagania niezbedne, dodatkowe oraz ztozg komplet wymaganych
dokumentdw.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po terminie lub bez wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane.

Dokumentami potwierdzajgcymi staz pracy i doSwiadczenie zawodowe sg: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o aktualnym
zatrudnieniu.

Dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie zawodowe moga by¢ réwniez m.in.: zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy,
dokumenty potwierdzajgce prace na umowe zlecenie lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzagdzone w jezyku polskim, a dokumenty wydane w jezyku obcym musza
by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje sie stuzbe przygotowawczga. Stuzba przygotowawcza trwa
nie dtuzej niz 3 miesigce i kofczy sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczacego stuzbe przygotowawczg jest
warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat.mragowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Mragowie ul. Krélewiecka
60A.

Starostwo Powiatowe w Mragowie zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania konkursowego na kazdym z jego
etapdéw.

Ogtoszenie w wersji elektroniczne;j

& Ogtoszenie (PDF, 3 094 KB)
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https://bip.powiat.mragowo.pl/container/ogloszenia/or-2110-5-1666949151.pdf?noc=16669491510

