Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Mragowie

Zarzadzenie nr 56/2020 Starosty Mragowskiego z dnia
31 grudnia 2020 r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Mragowie

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 351 z pdzn.
zm.), zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 869 z pdzn. zm.)
oraz § 14-16 i 19-22 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( tekst jedn. Dz. U. z 2020, poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiecy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami
sprawozdawczymi beda poszczegdine miesigce w roku obrotowym.

§2

Metody wyceny aktywdw oraz pasywdéw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalania wyniku finansowego stosuje sie na
podstawie zatacznika nr 1 do zarzadzenia.

§3
Sposdb prowadzenie ksiag rachunkowych.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ustala sie zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Mraggowskiego. Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala sie zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego. Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym, okresla zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Zasady sporzgdzania sprawozdan finansowych okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Wykaz stosowanych programéw komputerowych oraz opis systemu przetwarzania danych wraz z zasadami ochrony i
przechowywania dowodéw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego,
okresla zatgcznik nr 6.

7. System ochrony danych i ich zbioréw jest okreslony w Zarzadzeniu nr 20/2018 Starosty Mragowskiego z dnia 29
czerwca 2018 r. w sprawie: wprowadzenia Polityki Ochrony Danych wraz z politykami towarzyszacymi z pézniejszymi
zmianami.

8. Wykaz i opis stosowanych skrétéw okresla zatgcznik nr 7.

9. Rachunkowos¢ budzetowa Powiatu i Starostwa Powiatowego jest prowadzona w postaci zbioréw tworzacych ksiegi
rachunkowe.

10. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych , obrotéw i sald, ktére tworza:
1. dziennik, ktéry prowadzony jest w sposéb nastepujacy:
= zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,
= zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
= sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciggty,
= jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,
2. ksiege gtdwng (ewidencja syntetyczna), prowadzong w sposdb spetniajacy nastepujgce zasady:
= podwdjny zapis,
= systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzeh gospodarczych zgod—nie z zasada
memoriatowg,
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3. ksiegi pomocnicze ( ewidencja analityczna),
4. zestawienie obrotéw i sald konta ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych - zawiera ono:
= symbole i nazwy kont,
= salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
= sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
11. Ksiegi rachunkowe dotyczgce ewidencji ksiegowe;j:
1. Powiatu - jednostki samorzadu terytorialnego,
2. Starostwa Powiatowego
prowadzone i przechowywane sg w siedzibie Starostwa Powiatowego przy ul. Krélewieckiej 60A 11-700
Mragowo przez Wydziat Finansowy podlegty Skarbnikowi Powiatu.

§4

1. W ksiegach rachunkowych ujmowane sg wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego wynikajace z
zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 5 -go dnia nastepnego miesigca dowody ksiegowe w
celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych. W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace
dowdd ksiegowy zostang przedtozone do Wydziatu Finansowego po 5 dniu miesigca nastepnego po miesigcu, w
ktérym je wystawiono - nie ujmuje sie ich w ewidencji kosztéw i zobowigzah danego miesigca. Dowody te ujmowane
sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia.

2. W ksiegach rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

§5

Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie konta analitycznego nie
wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Mragowie.

§6

Powigzanie kont ksigg pomocniczych z kontami ksiegi gtéwnej zapewnia stosowany przez Starostwo Powiatowe program
komputerowy. Zgodnos¢ zapiséw (obrotéw i sald) zapewniajg procedury obliczeniowe stosowanego programu, w ramach
ktérego prowadzone jest zaréwno ewidencja syntetyczna jak i analityczna.

§7

1. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédtowych Starosta moze
zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg ksiegowych dowoddéw zastepczych sporzadzonych
przez osoby dokonujgce tych operacji.

2. Udokumentowanie operacji gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 1 nie moze dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem
sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.

§8

1. Zwroty wydatkéw dokonywane w tym samym roku budzetowym co dokonywany wydatek np. z tytutu wynagrodzen,
rozliczeh udzielonych zaliczek, przedptat na szkolenia pracownikéw, udzielonych dotacji, zmniejszajg wykonanie
wydatkéw w tym roku budzetowym.

2. Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na rachunek dochodéw i podlegaja
odprowadzeniu na dochody budzetu Powiatu.

§9

1. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw
finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktdérej dotyczy odpis aktualizujacy.

2. Odpisy aktualizujgce naleznosci zwigzanych z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych ustaw (zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych) obcigzaja te fundusze.

3. Odpisy aktualizujgce sa dokonywane nie pdzZniej niz na dzien bilansowy.

§10

Traci moc zarzgdzenie Nr 8/2013 Starosty Mraggowskiego z dnia 13 lutego 2013 r., w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego w Mragowie.
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§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2021 r.

Wersja elektroniczna zarzadzenia

= Zarzadzenie nr 56/2020 Starosty Mragowskiego z dnia 31 grudnia 2020 r. (PDF, 123.7 KB)

& Zatacznik 1 - Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (PDF, 189.3 KB)

B Zatacznik 1 - Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (DOCX, 22 KB)

& Zatacznik 2 - Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla budzetu Powiatu Mrggowskiego (PDF, 999.9 KB)

IE Zatacznik 2 - Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla budzetu Powiatu Mragowskiego (DOCX, 36 KB)

& Zatacznik 3 - Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomochniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla Starostwa Powiatowego w Mrggowie (PDF, 3.32 MB)

B Zatgcznik 3 - Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla Starostwa Powiatowego w Mragowie (DOCX, 74.2 KB)

& Zatacznik 4 - Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Mrggowie (PDF, 25.8 KB)

IE Zatacznik 4 - Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Mraggowie (DOCX, 17.6 KB)

& Zatacznik 5 - Zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego (PDF, 189.3 KB)

IE Zatacznik 5 - Zasady sporzgdzania sprawozdania finansowego (DOCX, 26 KB)

= Zatgcznik 6 - Wykaz stosowanych programdéw komputerowych oraz opis systemu przetwarzania danych wraz z
zasadami ochrony i przechowywania dowoddw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Wydziale Finansowym Starostwa
Powiatowego w Mrggowie (PDF, 4.60 MB)

IE Zatgcznik 6 - Wykaz stosowanych programéw komputerowych oraz opis systemu przetwarzania danych wraz z zasadami
ochrony i przechowywania dowodéw ksiegowych i ksigg rachunkowych w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w
Mragowie (DOCX, 23.3 KB)

& Zatacznik 7 - Wykaz i opis stosowanych skrétéow (PDF, 468.5 KB)

IE Zatacznik 7 - Wykaz i opis stosowanych skrétéw (DOCX, 18 KB)

Zmienione przez

Zarzadzenie nr 31/2021 Starosty Mrggowskiego z dnia 28 lipca 2021 r.
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https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal1.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal1.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal2.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal2.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal2.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal2.docx
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https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal3.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal4.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal4.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal5.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal5.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal6.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal7.pdf
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/container/zarzadzenia-starosty/2020/2020-zarzadzenie-56-zal7.docx
https://www.bip.powiat.mragowo.pl/a,9150,zarzadzenie-nr-312021-starosty-mragowskiego-z-dnia-28-lipca-2021-r

